  ПЛАН РАБОТЫ  

МУ  УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ 

МО  «НОВОМАЛЫКЛИНСКИЙ РАЙОН»  

с 13.07.2015 года по 17.07.2015 года
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Дата и время проведения
	Место проведения
	Ответственный

	1. Нормативно-правовое обеспечение

	1.1.
	Подготовка проектов распоряжений, постановлений Главы администрации МО «Новомалыклинский район»
	В течение недели
	МУ Управление образования
	Сандрюков С.А. специалисты.

	1.2.
	Подготовка проектов приказов по: -основной деятельности, 

-кадровым вопросам, 

-курсовой переподготовке,   

-командировкам
	В течение недели
	МУ Управление образования
	Специалисты

	2. Встречи с населением, работа со СМИ

	2.1.
	Освещение в СМИ и на сайте администрации МО «Новомалыклинский район» социально-значимых мероприятий
	Еженедельно
	МУ Управление образования
	Специалисты

	3. Конференции, семинары, совещания

	3.1.
	Областной этнографический фестиваль
	13.07.2015-15.07.2015г
	Окрестности с.Акшуат МО «Барышский район»
	Середа С.И.

	3.2.
	Совещание с руководителями образовательных организаций
	13.07.2015
	МУ Управление образования
	Кудряшова Н.И.

	4. Имиджевые мероприятия

	4.1.
	Приём заявлений и формирование очерёдности для определения детей дошкольного возраста в муниципальные дошкольные образовательные учреждения
	В течение недели
	МУ Управление образования
	Учаева О.А.

	4.2.
	Разработка  проекта административного регламента, по приёмке заявлений, постановке на учёт и зачисления детей в ДОУ.
	В течение недели
	МУ Управление образования
	Учаева О.А.

	4.3.
	Подготовка льготно – уточняющих справок, справок о заработной плате, справок по льготам педагогических работников в Управление пенсионного фонда и  Комитет социальной защиты населения
	В течение недели
	МУ Управление образования
	Кузьмина М.В.

	4.4.
	Обеспечение мер пожарной безопасности в образовательных учреждениях в весенне-летний пожароопасный период. 
	В течение недели
	МУ Управление образования
	Лазарев В.С.

	4.5.
	Размещение информации на сайте МУ Управление образования
	Ежедневно
	МУ Управление образования.
	Никулина А.Ю.

	4.6.
	Проведение работы по соблюдению прав несовершеннолетних:

- выявление и постановка на учёт детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,

- приём граждан по вопросам охраны прав несовершеннолетних, 

- разрешение споров по воспитанию несовершеннолетних, 

- установление опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних,

- устройство детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей в государственные учреждения,

- проведение обследований жилищно-бытовых условий проживания несовершеннолетних,

- обеспечение жильём детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	В течение недели
	МУ Управление образования.
	Отдел опеки и попечительства



	4.7.
	Консультирование граждан.
	В течение недели
	МУ Управление образования
	Отдел опеки и попечительства



	4.8.
	Участие на заседании КпДН
	Еженедельно
	МО «Новомалыклинский район»
	Отдел опеки и попечительства,

КПДН



	4.9.
	Выезд по замещающим семьям.
	В течение недели
	МО «Новомалыклинский район»
	Отдел опеки и попечительства 



	4.10.
	Участие во Всероссийской экологической акции «Нашим рекам и озерам чистые берега». Очистка берегов рек и озер
	14.07.2015-17.07.2015 г.
	Окраины рек и озер с.Новая Малыкла, с.Новочеремшанск, с.Нижняя Якушка, с.Верхняя Якушка, с.Средний Сантимир
	Работники МУ Управление образования, работники МБУ ЦОМСО, педагоги, учащиеся образовательных организаций.

	4.11.
	Школьная ярмарка
	17.07.2015 г
	ЦКиД «Радуга»
	Сидорова Е.В.

	5. Конкурсы, соревнования

	
	
	
	
	

	6. Отчеты, контрольно-инспекционная деятельность
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Начальник  МУ Управление образования 


администрации МО «Новомалыклинский район»                    С.А.Сандрюков

Кузьмина М.В.
2-12-80

