  ПЛАН РАБОТЫ  

МУ  УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ 

МО  «НОВОМАЛЫКЛИНСКИЙ РАЙОН»  

с 12.05.2015 года по 15.05.2015 года
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Дата и время проведения
	Место проведения
	Ответственный

	1. Нормативно-правовое обеспечение

	1.1.
	Подготовка проектов распоряжений, постановлений Главы администрации МО «Новомалыклинский район»
	В течение недели
	МУ Управление образования
	Сандрюков С.А. специалисты.

	1.2.
	Подготовка проектов приказов по: -основной деятельности, 

-кадровым вопросам, 

-курсовой переподготовке,   

-командировкам
	В течение недели
	МУ Управление образования
	Специалисты

	2. Встречи с населением, работа со СМИ

	2.1.
	Освещение в СМИ и на сайте администрации МО «Новомалыклинский район» социально-значимых мероприятий
	Еженедельно
	МУ Управление образования
	Специалисты

	3. Конференции, семинары, совещания

	3.1.
	Участие в обучающих вебинарах по подготовке к ГИА-2015.
	14.05.2015г
	МУ Управление образования
	Крымкина И.В.

	3.2.
	Проведение обучающегося семинара для организаторов ОГЭ, ЕГЭ.
	14.05.2015г
	МУ Управление образования
	Крымкина И.В.

	4. Имиджевые мероприятия

	4.1.
	Приём заявлений и формирование очерёдности для определения детей дошкольного возраста в муниципальные дошкольные образовательные учреждения
	В течение недели
	МУ Управление образования
	Учаева О.А.

	4.2.
	Участие в собеседовании по организации летнего отдыха 2015г.
	14.05.2015г
	МУ Управление образования
	Учаева О.А.

	4.3.
	Разработка административного регламента «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в ДОУ».
	В течение недели
	МУ Управление образования
	Учаева О.А.

	4.4.
	Организация подготовки к аккредитации МОУ Новочеремшанской сош, филиала Новочеремшанской сош в с.Вороний Куст.
	В течение недели
	МУ Управление образования
	Кудряшова Н.И.

	4.5.
	Приведение Уставов образовательных организаций в соответствии с «Законом об образовании в РФ».
	В течение недели
	МУ Управление образования
	Кудряшова Н.И.

	4.6.
	Подготовка льготно – уточняющих справок, справок о заработной плате, справок по льготам педагогических работников в Управление пенсионного фонда и  Комитет социальной защиты населения
	В течение недели
	МУ Управление образования
	Кузьмина М.В.

	4.7.
	Предоставление наградного материала на поощрение Губернатора Ульяновской области.
	В течение недели
	Министерство образования
	Кузьмина М.В.

	4.8.
	Обеспечение мер пожарной безопасности в образовательных учреждениях в весенне-летний пожароопасный период. 
	В течение недели
	МУ Управление образования
	Лазарев В.С.

	4.9.
	Размещение информации на сайте МУ Управление образования
	Ежедневно
	МУ Управление образования.
	Никулина А.Ю.

	4.10.
	Контроль заполнения системы СКАД.
	Ежедневно
	МУ Управление образования.
	Никулина А.Ю.

	4.11.
	Консультация работы в АИС «Сетевой город. Образование».
	Ежедневно
	МУ Управление образования.
	Никулина А.Ю.

	4.12.
	Проведение работы по соблюдению прав несовершеннолетних:

- выявление и постановка на учёт детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,

- приём граждан по вопросам охраны прав несовершеннолетних, 

- разрешение споров по воспитанию несовершеннолетних, 

- установление опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних,

- устройство детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей в государственные учреждения,

- проведение обследований жилищно-бытовых условий проживания несовершеннолетних,

- обеспечение жильём детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	В течение недели
	МУ Управление образования.
	Отдел опеки и попечительства



	4.13.
	Консультирование граждан.
	В течение недели
	МУ Управление образования
	Отдел опеки и попечительства



	4.14.
	Участие на заседании КпДН
	Еженедельно
	МО «Новомалыклинский район»
	Отдел опеки и попечительства,

КПДН



	4.15.
	Выезд по замещающим семьям.
	В течение недели
	МО «Новомалыклинский район»
	Отдел опеки и попечительства 



	4.16.
	Работа с кандидатами в приёмные родители.
	В течение недели
	МУ Управление образования
	Отдел опеки и попечительства



	4.17.
	Проведение круглого стола  по теме: «Обмен опытом по воспитанию детей в приёмной семье. Создание многодетной приёмной семьи».
	12.05.2015г
	МУ Управление образования
	Отдел опеки и попечительства



	4.18.
	Участие в собеседовании  по организации летней занятости подопечных.
	14.05.2015г
	Министерство образования
	Отдел опеки и попечительства



	4.19.
	Проведение мониторинга голосования на сайте рейтинг-образование 73 РФ.
	ежедневно
	МУ Управление образования
	Никулина А.Ю.

	5. Конкурсы, соревнования

	5.1.
	Реализация Всероссийского физкультурно-спортивного комплекса ГТО (Готов к труду и обороне»)
	В течение учебного года

(с 01.09.2014г по май 2015г)
	МУ Управление образования
	Середа С.И.



	5.2.
	Участие в областной патриотической акции «Вахта памяти», в ознаменовании 70-й годовщине Победы в ВОВ.
	Сентябрь-Май
	МУ Управление образования
	Середа С.И.



	5.3.
	Областной этап районной игры «Зарница 2015».
	С 14-17.05.2015г
	ДОЛ «Юность»
	Середа С.И.



	6. Отчеты, контрольно-инспекционная деятельность

	6.1.
	Предоставление в Единую диспетчерскую службу района ежедневного отчета о численности обучающихся, воспитанников и персонала в образовательных учреждениях
	Ежедневно
	МУ Управление образования
	Лазарев В.С.

	6.2.
	Ежедневный мониторинг по школьным автобусам.
	Ежедневно 
	Министерство образования
	Лазарев В.С.

	6.3.
	Мониторинг  обеспеченности питанием в ОУ Новомалыклинского района.
	13.05.2015г
	Министерство образования
	Сидорова Е.В.

	6.4.
	Представление мониторинга по несовершеннолетним детям, вынужденных покинуть территорию Украины и размещённых в образовательные организации.
	Еженедельно (вторник, четверг)
	Министерство образования
	Крымкина И.В.
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Начальник  МУ Управление образования 


администрации МО «Новомалыклинский район»                    С.А.Сандрюков

Кудашева Н.П.

2-12-80

